COME CREARE UNA CLASSE VIRTUALE

E FARE LEZIONE A DISTANZA
(CON IL DOCENTE IN PRESENZA)

1. ENTRARE IN AULE VIRTUALI

CLASSEV/VA

ultimo accesso: 26-11 ora 13:56 ELPIDIOSORA 42214562 X (=)
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Registri e didattica multimediale

ANNO PRECEDENTE \ai all'a.s. 2020/2021

2020/2021

“a| AGENDA

La mia agenda

‘_‘,:A AULE VIRTUALI

Aule

Vai all'anno precedente

La mia agenda personale
Consulta tutti i tuoi impegni
Aule virtuali

Le mie aule virtuali
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2| pAD Didattica a distanza (2]
=== Configurazione Impostazioni per la didattica a distanza Aiuto
== ADOZIONI Adozioni libri di testo 2]
T Adozioni libri di testo nelle mie classi Aiuto
LEMIE CLASSI ~ Registro delle mie classi 2]
= Registro Compila il registro delle classi associate Aiuto
sz TUTTELE CLASSI  Registro di tutte le classi (2]
| | Registro Seleziona e compila i registri di classe Aiuto
[© ' pwarmcA Materiale per la didattica B
~ 7 Materiale Accedi ai servizi per la didattica multimediale Aiuto
(g" BACHECA Consulta la bacheca H
. Bacheca online Visualizza i messaggi in bacheca Aiuto
¥ SCRUTINIO Scrutinio 10 elode 2
Lim Scrutinio 10 elode Scrutinio per le scuole del | ciclo Aiuto
e - s
1 coloau Colloqui con la famiglia 2]
Prenotazione Gestisci i colloqui con la famiglia e lo sportello alunni Aiuto
‘\"‘ VER.DI 2.0 Consulta i verbali 7
Verbali digitali Consulta e modifica i verbali delle riunioni a cui hai partecipato Aiuto
=4 Mopuustia  Compila online i moduli 2]
H Y | Modulistica Smart Compila i moduli P




2. CLICCARE SU CREA DA CLASSI

CLASSEVIVA Aulavirtuale Esci

ultimo accesso: 26-11-2021 13:56 ELPIDIOSORA 42214562
Ricerca su

Aule virtuali Cereas n Planner generale  Iscrizioni
Seleziona Aula virtuale € Nuova ¢ Creadaclassi [@ Aule chiuse

E—
;?? Hai bisogno di aiuto? Consulta Videotutorial e Faq Richiedi assistenza
%% Sei un utente esperto? Consigliaci un miglioramento Collabora con noi
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3. SI APRIRA’ UNA FINESTRA CON TUTTE LE VOSTRE CLASSI ASSEGNATE E
CLICCHERETE SsU CONFERMA

CLASSEVIVA  Aulavirtuale

ultimo accesso: 26-11-2021 13:56 ELPIDIO SORA 42214562 -
Ricerca su
Aule virtuali e, Planner generale  Iscrizioni
| rt I
SeI mporta aula s
Seleziona quali classi/materie importare
‘e,
[
o
\Z Classe/Materia Nome aula che verra creata
1 1A ORDINARIO - SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO
V] (Aula 1A MUSICA )
MUSICA
1B ORDINARIO
[Z Aula 1B MUSICA
MUSICA
1 2A ORDINARIO
V] Aula 2A MUSICA
MUSICA
2B ORDINARIO
[z Aula 2B MUSICA
MUSICA
1 21 ORDINARIO
M Aula 2| MUSICA
MUSICA
3A ORDINARIO
V] Aula 3A MUSICA
' MUSICA
3B ORDINARIO
VI Aula 3B MUSICA
MUSICA
21 3CORDINARIO _ L



CLASSEVIVA

DOPO AVER CLICCATO SU CONFERMA, VI COMPARIRANNO
TUTTE LE VOSTRE AULE VIRTUALL
CLICCATE, UNA PER VOLTA SU TUTTE LE VOSTRE AULE, SU
ENTRA E ANDRETE A CONFIGURARE OGNI VOSTRA AULA.

Aula virtuale

ultimo accesso: 26-11-2021 13:56

Ricerca su

Aule virtuali

Cerca..

Seleziona Aula virtuale

Aula 1A MUSICA

23 utenti

Creatail 27/11/2021

Classe: 1A ORDINARIO - SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO
Materia / Asse: MUSICA

Aula 2A MUSICA
25 utenti

Creatail 27/11/2021
Classe: 2A ORDINARIO
Materia / Asse: MUSICA

Aula 21 MUSICA
17 utenti

Creata il 27/11/2021
Classe: 21 ORDINARIO
Materia / Asse: MUSICA

Aula 3B MUSICA
23 utenti
Creata il 27/11/2021

€» Nuova

Le mie aule
0 ore

Aula 1B MUSICA
24 utenti

Creata il 27/11/2021
Classe: 1B ORDINARIO
Materia / Asse: MUSICA

Aula 2B MUSICA
24 utenti

Creata il 27/11/2021
Classe: 2B ORDINARIO
Materia / Asse: MUSICA

Aula 3A MUSICA
25 utenti

Creata il 27/11/2021
Classe: 3A ORDINARIO
Materia / Asse: MUSICA

Aula 3C MUSICA
20 utenti
Creata il 27/11/2021

Esci

ELPIDIOSORA 42214562 </

Planner generale

€. Creada classi

Iscrizioni

@y Aule chiuse

S O
V|
V|



5. UNAVOLTA ENTRATI NELLA VOSTRA AULA VIRTUALE VI
COMPARIRA’ LA SCHERMATA CON L’ELENCO DEGLI ALUNNI.
CLICCATE SU PLANNER PER CONFIGURARE LE LEZIONI CHE
ANDRETE AD EFFETTUARE

CLASSEVIVA Aulavirtuale Esci

ultimo accesso: 26-11-2021 13:56 ELPIDIOSORA 42214562

Configura  Gruppi Progetto Lezioni Test Materiali Chat 1-1 Liveforum  Le mie aule

Utenti Moduli “a Export

Configurazione utenti aula Aula 1A MUSICA 0 Utente  (¢) Aggiorna

Utente Tipo utente Gruppi

ai

Docente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente



6. VICOMPARIRA’ LA SCHERMATA DI UN PLANNER
SETTIMANALE, CLICCATE CON IL MOUSE SULL'ORAE IL
GIORNO CHE DOVETE FARE LEZIONE
ESEMPIO: LUNEDIALLA PRIMA ORA ALLE ORE 8:00

CLASSEVIVA  Aulavirtuale Esci
ultimo accesso: 26-11-2021 13:56 ELPIDIO SORA 42214552\\,_,,/‘
Configura Gruppi Progetto Planner Lezioni Test Materiali Chat 1-1 Live forum  Le mie aule

Planner Aula 1A MUSICA

0 O 22 — 28 Nov 2021 Mese | Settimana | Giorno
| e/ | Mar2/11 | Mer24/1 | Gio2511 | Vem26/t1 | Sab2/11 | Dom28/11 |
Giorno

05:00

06:00

esSENP/Q

.. & LVNEDI T ofA

ORE &:00

09:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00

19:00



7. VICOMPARIRA’ LA SEGUENTE SCHERMATA:

CLASSEVIVA Aulavirtuale

ultimo accesso: 26-11-202113:56 ELPIDIO SORA 42214562 /

Configura Gruppi Planner  Valutazioni Lezioni Assenze Test Materiali Chat 1-1 Messaggi  Lemieaule

Planner Aula 1A MUSICA

- ol

ettimana | Giorno

— L'evento giornaliero viene utilizzato per la pianificazione di
--MI Tipo di evento Evento giomaliero v ' eventi singoli relativi all'aula. I Dom 28/11

: Levento verra inserito solo per il giorno selezionato.
Giorno e

05:00 Giorno 22-11-2021 = R :Tutto il giorno

06:00
Ora inizio 08:00 v Ora fine 09:00 v

07:00

0800 Titolo

09:00 Nota
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00

Annulla Conferma
15:00

CLICCATE SULLA FECCETTA DI LATA A EVENTO GIORNALIERO E VI
COMPARIRA’ UN MENU’ A TENDINA DOVE ANDRETE A
SELEZIONARE LEZIONE LIVE FORUM



8. ANDRETE POI A SELEZIONARE, SEMPRE NELLA STESSA
SCHERMATA, TUTTE LE ALTRE VOCI COME RAPPRESENTATE
IN FIGURA:

CLASSEVIVA  Aulavirtuale Esdl
ultimo accesso: 26-11-202113:56 ELPIDIO SORA 42214562 7/
Configura Gruppi Planner  Valutazioni Lezioni Assenze Test Materiali Chat 1-1 Messaggi  Le mie aule

Planner 1A MUSICA prof. Sora Elpidio

e
0 O Settimana | Giorno

Levento giornaliero viene utilizzato per la pianificazione

[ | n21 | Tipo di evento Lezione live forum w di eventi singoli relativi allaula. Selez
Gi L'evento verra inserito solo per il g di / O r

iorno f‘ e/ Of'a

05:00 Giorno 22-11-2021 == Tutto il glornoda// Ora 45 m,n

vere
Titolo lezione di musica @ SCT' ella \ezione
il t\to\o d

y S
09:00 Piattaforma esC -
(e na
\\coa ‘\d\

10:00

08:00

I
06:00 I Nizjg
Ora inizio 08:00 v Ora fine 08:58 v
07:00

Link [ una

11:00 Copiare qui l link della lezione live \ do\|e \Nebe‘/\

12:00

osito spazio

1300 incollare nell 2pb webex Meeting

1400 il propno link di Cisco

Annulla Conferma

15:00

16:00

N.B. DOVE VI E° SEGNATO ORA FINE DOVRETE METTERE L’ORARIO
SOMMANDO PIU’ 40 0 MAX 45 MIN. DALL’ORA DI INIZIO.

DOPO AVER SELEZIONATO TUTTE LE VOCI NON DIMENTICATEYVI DI
CLICCARE SU CONFERMA



9. VICOMPARIRA’ DI NUOVO LA SCHERMATA DEL PLANNER
SETTIMANALE CON LE INDICAZIONI DELLE LEZIONI CHE
ANDRETE A FARE DURANTE LA SETTIMANA:

CLASSEVIVA  Aulavirtuale Esa
ultimo accesso: 26-11-202113:56 ELPIDIOSORA 42214562/
Configura Gruppi Planner Valutazioni Lezioni Assenze Test Materiali Chat 1-1 Messaggi Le mie aule

Planner Aula 1A MUSICA

0o O 22 — 28 Nov 2021 Mese | Settimana | Giorno

[ | wn2m | Mar 23/11 Mer 24/11 Gio 25/11 Ven 26/11 sab 27/11 Dom 28/11

Giorno

05:00

06:00 Ompar Ira | ‘0
d

07:00 / i tItOI a lez Z’O € fine

I'nome d ,, ione
EL ;gggrie%?n?&sma p Iatt fOrm
09:00 -
14:00
mg ATTENZIONE
ripetere questa operazione

per ogni ora, che si ha lezione, della settimana

19:00

VI RICORDO CHE QUESTA OPERAZIONE VA FATTA PERTUTTE LE
ORE DI LEZIONE CHE FARETE DURANTE LA SETTIMANA.
INOLTRE DOVETE FARLO PER TUTTE LE VOSTRE CLASSI.

UNA VOLTA COMPLETATO IL PLANNER SIETE PRONTI PER FARE

LE LEZIONI DA REMOTO.



10. PERINIZIARE UNA LEZIONE DA REMOTO:
e ENTRATE IN AULE VIRTUALI

e CLICCATE SULLA CLASSE CHE DOVETE FARE LEZIONE E
VI COMPARIRA’L’ELENCO DELLA CLASSE

e ANDRETE A CLICCARE IN ALTO A DESTRA SU LI/VE FORUM

CLASSEVIVA Aulavirtuale Esci

ultimo accesso: 26-11-2021 13:56 ELPIDIO SORA 42214562‘\3 ) /'!

Krr A Export

Configura Gruppi Progetto Planner Lezioni Test Materiali Chat 1-1 Le mie aule

Utenti Moduli

Configurazione utenti aula Aula 1A MUSICA @) utente &) Aggiorna

Utente Tipo utente Gruppi

Docente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente

Studente



11. VICOMPARIRA’ UNA SCHERMATA CON L’ELENCO DITUTTE LE
LEZIONI PROGRAMMATE NEL PLANNER.
CLICCHERETE SU AvviA DELLA LEZIONE DEL GIORNO

CLASSEVIVA Live forum 1A MUSICA prof. Sora Elpidio Esc
0 2, x G P
Nuow live stream Nuowo live meeting Termina il video/ve Mostra materia Carica materia Messagg pregressi Torna allaua virtuale

Prossime lezioni in programma (—
O 20-11:202108:00  lezione dimusica

12. VICOMPARIRA’ IL SIMBOLO DI CISCO WEBEX DOVE ANDRETE
A CLICCARE SU VOSTRO LINK PER AVVIARE LA

VIDEOLEZIONE
CLASSEVIVA Live forum 1A MUSICA prof. Sora Elpidio Esd
- = " 8. = e
pobeumn Moo =

Per accedere al meeting clicca sul link di seguito

Q

https://meetingsemea.webex.com/meet/elpidiosora

T



13. UNA VOLTA AVVIATA LA LEZIONE RITORNATE NELL’AULA
VIRTUALE CLICCANDO SU LEzioNIE SUCCESSIVAMENTE SUL
SEGNO + LEzIONE, COME IN FIGURA:

CLASSEVIVA  Aulavirtuale m—
ultimo accesso: 26-11-2021 13:56 4—- ELPIDIOSORA 42214562 7
Configura Gruppi Planner Valutazioni m Assenze Test Materiali Chat 1-1 Live forum Messaggi  Le mie aule
N
Riepilogo lezioni 1A MUSICA prof. Sora Elpidio ’__a
Filtra per: 2
Tutti i docenti v Lezioni Dettaglio
Data Docente N.Ore Argomento Presenze
'®? Hai bisogno di aiuto? Consulta Videotutorial e Faq Richiedi assistenza
Sei un utente esperto? Consigliaci un miglioramento Collabora con noi
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14. A QUESTO PUNTO VI COMPARIRA’ IL REGISTRO DI CLASSE
NORMALE, DOVE ANDRETE A FIRMARE. SEGNANDO L’ORA DI
LEZIONE E L’ARGOMENTO TRATTATO.

Registro di classe ‘ ? ‘ 42214562&‘ Esci |
ELPIDIO SORA
0, ‘ ) = Gsr O—0r ) A
ha BN BE 7@ = A
Appello Comunicazioni Agenda di oggi ﬁrv’v‘i'ﬁ“ Compresenza Assenze Registro Valutazioni Agenda Didattica Le mie classi

Registro di classe di 1A ORDIN (o SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO del giorno SABATO

27 NOVEMBRE 2021
fita ABCDEFMNPRSTYV Tutti 1°r 2°%r 3%m 4%m@ 5°ra 6%m@ 7°ra 8%m 9°m 10°%m 11°%m 12°%m 13°%m
seleziona: tutti nessuno  sottogruppo legenda

10 E D it

20 % Sa. bas WO vOA po
30 g L
40 = AL AN T
50 (ML ABEL Paasc TN
60 g B R

70 é LA CRRTY way

80 § AR rRA TS

90

100 H

10 g--o--

120 §
130 WA LLASD ANNA ARS8

140 L R P

150 R

16 O

70§



15. UNA VOLTA FIRMATO VICOMPARIRA’ LELENCO DEGLI ALUNNI
CON PL (PRESENTE A LEZIONE) IN CORRISPONDENZA DELLA
VOSTRA FIRMA E PER OGNI ALUNNO.

A QUESTO PUNTO CLICCATE SU sELEZIONA:TUTTI E POI
CLICCATE SU PL DIUN ALUNNO E VI COMPARIRA’:

Cambia stato nell'ora

sabato 27 novembre 2021

1A ora:(durata 40 min.)
Nuovo stato per l'ora:

170ra | Presonnalezione |l

T

N\

CLICCATE SU PRESENTE A DISTANZA E POl SU CONFERMA



16. E VI COMPARIRA’ VICINO AD OGNI ALUNNI PD (PRESENTE A
DISTANZA), SE UN ALUNNO E’ ASSENTE CLICCATE SU PD, IN
CORRISPONDENZA DELL’ALUNNO IN QUESTIONE E
RIAPPARIRA’ LA SCHERMATA PRECEDENTE

Registro di classe ‘ 1 ‘ 42214562 ‘ Esci
ELPIDIO SORA
& W s et ©
i A 8 £ 22 3 | 7o &
Appello Comunicazioni Agenda di oggi Firma Compresenza Assenze Registro Valutazioni Agenda Didattica Le mie classi

Registro di classe di 1A ORDINARIO - SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO del giorno SABATO

27 NOVEMBRE 2021

fitra ABCDEFMNPRSTV Tutti 1°%ra  2°ra 3%ra 4°%ra 5°%ra 6°ra 7°ra 8%ra 9%ra 10%ra 11°%ra 12°ra 13°0ra
. & : — Lezione
seleziona: tutti nessuno sottogruppo legenda [0 MUS
£ am— rmm—— Mus
10 & —— PO
T ammm— w——— Mus
20§ - PD
30 § SeeEs-emma Mus
- PD
| ————— Mus
4
o - PD
A ——— Mus
50 - — PD
6 O |§ ’_ g..'}:h—. SRR in data 27 nov alla 14 ora (durata 1 hh) & stato PD @
70 ‘g ERes CEDS aase Mus
- - PD
B Ca— S——— Mus
80 i ee- PD
- cesws evee~ Mus
o0
- - PD
T a—— e Mus
100 I — PD
B e m—— v w——— Mus
MO F — PD
1 r——
120 g —— - — Mus
& — PD
e sess coms smes - o Mus
13 0 ——— PD
T —— S—— Mus
140 & — PD
e e eg—— Mus
150 ——— PO
16 OJ ?-~ 'h:uDs
vo RS on

17. CLICCHERETE SU ASSENTE ALLA LEZIONE E POl CONFERMA

Cambia stato nell'ora

sabato 27 novembre 2021
- s times
1A ora:(durata 40 min.)

Nuovo stato per I'ora:

1°0ra  p lezi P a di  Assentealezione  Presente fuori aula | Ora senza lezione ”

TN

| Annulla




18. VICOMPARIRA’,IN COLONNA ALLA VOSTRA FIRMA, IN ROSSO
Bl (ASSENTE ALLA LEZIONE):

Registro di classe ‘ ? ‘ 42214552!&‘ EsCi
ELPIDIO SORA
A A \ J ="K 2
&r{fi P ‘15\ L “ iy = EE 5
Appello  Comunicazioni Agenda di oggi Firma Compresenza Assenze Registro Valutazioni Agenda Didattica Le mie classi

Registro di classe di 1A ORDINARIO - SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO del giorno SABATO

27 NOVEMBRE 2021
ft) ABCDEFMNPRSTYV Tutti oa om 3o %@ 5oa 6%m TPoa 8%@ 9% 10°@ 1% 12°%m 13%m
seleziona: tutti  nessuno - sottogruppo legenda Lezione
. MUS
§ Mus
1
- : PD
20 § omone we com oo "
= PD
30 ‘:; e a—— Mus
= PD
¢ Mus
40 meTe—
PD
- ———— Mus
50
PD
6 0 § e e - Mus
70 § .-o—.- Mus
80 E e A S
$
= PD
o0 . et aeve Mus
PD
100 g . Mus
= PD
10 g Cew mas e .. Mus
= PD
120 ‘;’ S —rma— - - gg
e es cmme smes o Mus
i PD
140 T e ma - Mus
$
= PD
150 . teipea Mus
PD
160 —— a— e
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7o | s

19. UNA VOLTA TERMINATA LA LEZIONE RIENTRATE
NELL’AULA VIRTUALE, CLICCATE SU L/vE ForUME POI SU
TERMINA IL VIDEO/LIVE

Live forum Aula 1A MUSICA

L 3 «




